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1 Общие положения

1.1 Настоящее положение устанавливает нормативно-правовую основу деятельности локального центра тестирования иностранных граждан (далее Центр), определяет поставленные перед ним цель, задачи, основные принципы организации.

1.2 Центр является структурным подразделением федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Горно-Алтайский государственный университет» (далее Университет).

1.3 Центр в своей деятельности руководствуется: 

- законами Российской Федерации; постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации;

-  приказами и распоряжениями Министерства образования и науки Российской Федерации;

- соглашениями с федеральным государственным бюджетным образовательным учреждением высшего образования «Московский государственный университет имени М.В.Ломоносова» (далее - Головной центр тестирования), являющегося организацией, включенной Министерством образования и науки Российской Федерации в перечень образовательных организаций, проводящих государственное тестирование по русскому языку как иностранному языку (Приказ Минобранауки от 28 октября 2014 г. № 1394);
- Уставом Университета;

- решениями Ученого совета Университета, приказами и распоряжениями ректора;

- настоящим положением.

1.4 Центр непосредственно подчиняется ректору Горно-Алтайского государственного университета.

1.5 Центр возглавляет руководитель, назначаемый на должность и освобождаемый  от должности приказом ректора Университета. Работа Центра может выполняться штатными и внештатными сотрудниками, привлеченными специалистами.
1.6 Структуру и кадровый состав Центра, исходя из объемов выполняемой работы, утверждает ректор Университета.
2 Цель и основные задачи
2.1 Главной целью Центра является проведение комплексного экзамена/тестирования граждан по русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации для определения  уровня владения иностранными гражданами русским языком, объемом знаний по истории России и основам законодательства Российской Федерации в соответствии с требованиями к минимальному уровню знаний. 
2.2 Основные задачи Центра:
2.2.1 Проведение комплексного экзамена по установленным уровням владения русским языком, комплексного экзамена по русскому языку, истории России и основам законодательства Российской Федерации.
2.2.2 Проведение тестирования по русскому языку как иностранному иностранных граждан и лиц без гражданства для приема в гражданство Российской Федерации.
2.2.3 Создание и поддержка банка пробных тестовых материалов, аудио- и видеоресурсов по русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации..
2.2.4  Оказание информационно-консультационной помощи заинтересованным иностранным гражданам по вопросам проведения комплексного экзамена/тестирования по русскому языку, истории России и основам законодательства Российской Федерации.
3 Функции
3.1 Для  достижения основных задач на Центр возлагаются следующие функции:
3.1.1 организация курсов по изучению русского языка, истории России и основам законодательства Российской Федерации для иностранных граждан;
3.1.2 организация тестирования по русскому языку как иностранному и комплексного экзамена  по русскому языку, истории России и основам законодательства Российской Федерации;

3.1.3 установление связей с Головным центром тестирования;
3.1.4 осуществление набора лиц, желающих пройти тестирование, и информирование Головного центра тестирования об их количестве;
3.1.4 обработка результатов тестирования, проведение их статистического анализа, ведение базы данных;
3.1.5 информирование и консультирование заинтересованных иностранных граждан в пределах своих полномочий;
3.1.6  подготовка справочно-информационных материалов; 

3.1.7 контроль качества предоставления услуги в полном объеме в соответствии с договорными обязательствами сторон;

3.1.8 доставка и вручение сертификатов о прохождении тестирования иностранными гражданами;

3.1.9 размещение на официальном сайте Университета (www.gasu.ru) информаци о Центре и ее актуализация. 
4 Обязанности и права
4.1 Руководитель Центра обязан:
4.1.1 качественно и своевременно выполнять возложенные настоящим положением, а так же иными локальными актами, функции и задачи;
4.1.2 организовывать и контролировать работу Центра по выполнению задач в соответствии с соглашением Головного центра тестирования; 

4.1.3 обеспечивать текущее планирование работы Центра;

4.1.4 своевременно согласовывать планы работы Центра с другими подразделениями;
4.1.5 представлять руководству Университета отчеты о работе Центра,  отвечать на запросы и обращения, направляемые в Центр;
4.1.6 ходатайствовать перед ректором о назначении лиц, непосредственно отвечающих за организацию и проведение тестирования. Предоставлять данную информацию в Головной центр тестирования;
4.1.7 выявлять необходимость направления специалистов Университета на семинары и курсы подготовки и повышения квалификации в области лингводидактического тестирования, организуемые Головным центром тестирования;
4.1.8 проверять данные иностранных граждан для оформления сертификата;
4.1.9 возвращать сертификаты, признанные ввиду допущенных ошибок недействительными, в Головной центр тестирования.

4.2 Руководитель Центра имеет право:

4.2.1 пользоваться инфраструктурой Университета для выполнения возложенных на Центр функций;
4.2.2 взаимодействовать с другими структурными подразделениями Университета в соответствии с задачами и предметом деятельности;
4.2.3 представлять Центр на заседаниях методического, Ученого советах Университета при обсуждении вопросов, связанных с организацией деятельности Центра;
4.2.4 привлекать сотрудников других подразделений Университета к участию в работе Центра;
4.2.5 получать от структурных подразделений Университета достоверную и своевременную информацию по вопросам, относящимся к деятельности Центра;
4.2.6 делегировать часть своих прав и обязанностей сотрудникам Центра, при необходимости.  
5 Ответственность
5.1 Руководитель Центра и другие сотрудники несут персональную ответственность  за своевременное и качественное выполнение своих функций, результативность проводимой работы.
6 Взаимодействие (служебные связи)
6.1 Управление бухгалтерского учета и контроля, управление кадров, административно-хозяйственное и материально-техническое подразделение и другие службы обеспечивают финансовую и хозяйственную деятельность Центра.
6.2 Центр цифрового развития обеспечивает информационно-техническое сопровождение деятельности Центра.
6.3 Все вопросы деятельности Центра, не предусмотренные настоящим положением, решаются ректором Университета совместно с руководителем Центра. 
